YTBEPXIAIO

MoTuBHpPOBaHHOE MHEHHE Jupexrop
BBIOOPHOT'O OpraHa NepBUYHON KopnopatuBHoro yHuBepcurera
npo(hCOI03HOI OpraHu3anuu TpaHCIOPTHOrO KOMILIEKCA
EpOTOKOJI OT 20 T /E.A. CyxoBa /
? e YUTEHO « » 20 T.
HOJOXEHUE

006 apxuse KopnoparusHoro ynusepcurera TpaHCIOPTHOIO KOMILIEKCA
I'YII «MocKOBCKHI METPOIOJIUTEH

1. O01uMe MoOJI0KEeHUSA

1.1. Tlonoxenue 06 apxuBe KoprnopatuBHoro yHuBepcutera TpaHCIIOPTHOTO
KOMILJIEKCa, pa3paboTaHo B cooTBeTcTBUM ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM «O0 apXUBHOM
nene B Poccumiickoii ®enepauun» ot 22.10.2004 Ne 125-®3, IIpumepHbIM
MoJIOXKEHUEM 00 apXHWBE OpraHU3allud, YTBEPKICHHbIM mpukazoMm denepanbHOrO
apxuBHoro areHrctBa ot 11.04.2018 Ne 42, Tlpuxa3om PocapxuBa ot 20.12.2019
Ne 236 «OO6 yrBepxknaenun IlepeuHss THUMOBBIX YIPABICHUYECKUX apPXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, 00pa3yIoIUXCsl B MPOIECCEe IEATEbHOCTH FOCYIapCTBEHHBIX OPraHoB,
OpPraHOB MECTHOIO CaMOYNpAaBJIEHUS W OpPraHu3alMil, ¢ YKa3aHHUEM CpPOKOB
UX XpaHEHUs», METOJUYECKUMH PEKOMEHJAIMAMU 10 paboTe C JIOKyMEHTaMu
B 00111€00pa30BaTENIbHBIX YUPEIKICHUSX.

1.1.1. Hacrosmiee ITonoxxenue pazpaboTaHo B HEISIX:

- WHAMBUIYaIbHOTO Yy4eTa pe3yJbTaTOB OCBOCHHS OOy4arolnuMuUCs
o0pa30oBaTeNbHBIX MPOTPAMM M TOOUIPEHHM OOYYAIOIIMXCS, a TakKe XpaHEHUs
B apxuBax HMH(pOpManuu OO0 OSTUX pe3ybTaTaX W TMOOMIPEHUSX HAa OYMa>KHBIX
U (WJIM) DJIEKTPOHHBIX HOCUTEISIX;

— COBEPIIICHCTBOBAHMS JICSITEIBHOCTH B cdepe OpraHu3alud XpaHEHUs,
KOMILIEKTOBAHMSI, YU€Ta U UCIOIb30BaHUSI apXUBHBIX JOKyMEHTOB KopropaTtuBHoro
yHuBepcureta TpancnoptHoro komriuiekca ['YII «MOCKOBCKHM METPOIOIUTEH
(manee — KopriopaTHBHBIN YHHBEPCHUTET);

- palMOHAJIBHOW  OpPraHM3alluyd  JIOKYMEHTAllMOHHOTO  00ecTedeHus
B KopriopaTtuBHOM yHHBEpCHUTETE.

1.3. ApxuB KopnopaTHBHOTO YHHUBEPCHUTETA CO3[AETCS B IENIAX XPAHCHWSI,
KOMITJIEKTOBAHHUSI, y4eTa M HCIIOIh30BaHUS JOKYMEHTOB, 00pa3yIoIIUXCcs B poiiecce
nearelibHoCTH KoprnopaTUBHOTO YHUBEPCHUTETA U 3aKOHYEHHBIX JEJI0MPOU3BOACTBOM



JIOKYMEHTOB MPaKTUYECKOr0 Ha3HA4YeHUs, UX OTOOpa M MOATOTOBKH K Mepenaye
Ha XpaHEHHUE B MyHUIIMIIAJIbHBIN apXUB.

1.4. B cBoeii pabote apxuB KopnopaTuBHOI0O YHUBEPCUTETA PYKOBOACTBYETCS
3aKOHOJATEIBCTBOM 00 apxuBHOM Jene B Poccuiickoit ®enepanuu, HHBIMU
HOPMATUBHBIMH MPaBOBbIMU akTamMu Poccuiickoit denepanuu, JOKAIbHBIMUA aKTaMH
KopnopatusHoro ynusepcuteTa u HactosmuM [lonoxeHnuem.

1.5. KoHTponb 3a [€SITENBHOCTBIO apXuBa OCYIIECTBISAECT HAaudaJbHUK
VYyebHoro nentpa KoprnopaTuBHOro yHUBEpCUTETA.

2. CocTaB J0KYMEHTOB apXuBa

2.1. ApxuBHBIE JIOKYMEHTBI, IIOCTyMalOUIME Ha XpaHEHUE B AapXuB
KopnopatuBHoro yHuBepcuTeTa, SBISIOTCS COOCTBEHHOCTHIO KoprnopaTtuBHOTro
YHUBEPCUTETA, HE MOJJICKAT MPUBATU3AIUU, HE MOTYT OBITh OOBEKTOM MPOJAXKH,
MEHBI,  JapeHusl, a  TaKK€  MHBIX  CHEJIOK, MOIYyIIUMX  IIPUBECTHU
K UX OTUYXXJICHUIO.

2.2. B apxuB KopnopaTuBHOro yHUBEpPCHUTETAa TIOCTYIMAIOT AaApPXUBHBIC
JIOKYMEHTBI TOCTOSSHHOTO W BPEMEHHOTO CpPOKOB XpaHeHHs, 00pa30BaBIIMECS
B IIpoliecce oOpa3zoBaTeNnbHOM JnearensHOCTH KopropaTtuBHOro yHUBEpPCHUTETA,
€€ CTPYKTYPHBIX I10JIpa3ACICHUM.

2.3. IlepeyeHb MOKYMEHTOB, MOCTYyMawIMX B apxuB KoprnopaTUBHOTO
YHUBEPCUTETAa, U CPOKM HUX XPAaHEHUs YTBEPKICHbI B HOMEHKIIAType e,
MOAIUCAHHOU TUPEKTOpOM KopropaTuBHOro yHuBEpCUTETA.

3. 3agaum 1 PYHKIUM OTBETCTBEHHBIX JIUIl 10 APXUBAIUM IOKYMEHTOB

3.1. OcHoBHBIC 3a/Jaud OTBETCTBEHHBIX JIHMI[ MO apXUBAIMU JOKYMEHTOB
(anmee — UCTIOTHUTEIN):

3.1.1. KomrmuiekToBaH#e TOKYMEHTaMHU apXHBa, COCTaB KOTOPHIX MPETyCMOTPEH
paznesnom 2 HacTosimero [lomoxenus.

3.1.2. OGecrieueHre  €OUHBIX  NPUHIIMIIOB  OpraHU3alldd  XpaHCHWs,
KOMITJIEKTOBAHHUSI, YU€Ta U UCTIOIH30BAHUE APXUBHBIX JOKYMEHTOB, UX COXPAHHOCTH.

3.2. B cooTBeTcTBUM C 337a4aMH 1O HAIMOJHEHHIO apxuBa KoprnopaTuBHOTO
YHUBEPCUTETA, UCTIOTHUTEN OCYIIECTBIISIOT CICAYIONNE (QyHKITUN:

3.2.1. HanpaBnsiroT B apxXuB TMOCJIE 3aBEpIICHUS JEJIOMPOU3BOJICTBA,
YYUTHIBAIOT W XPAHIAT MOKyMEHTh KopropatuBHOro yHuUBEpcuTeTa, 00paboTaHHBIC
B COOTBETCTBUU C TpeOOBAaHUSMH, YCTAHOBJICHHBIMH  3aKOHOJATEIHCTBOM
00 apxuBHOM Jiesie B Poccuiickoit deneparuu.

3.2.2. OCyIIEeCTBISIOT YY€T U 00ECIIEUNBAET MOJHYI0 COXPAHHOCTh apXHUBHBIX
JIOKyMEHTOB.



3.2.3. IIpoBoAST CBOEBPEMEHHOE YIIOPSIOUCHNE apXUBHBIX TJOKYMEHTOB.

3.2.4. OpraHu3syloT UCIOIb30BaHNE JOKYMEHTOB:

- MHPOPMUPYIOT  pPyKOBOJCTBO  KopmopaTMBHOIO  yHUBEpCHTETa
TI0 3aMpOCy O COCTAaBE U COCPKAHUU JOKYMEHTOB apXHBa,

- OecraTHO MPEeIOCTABIAIOT O(GOPMIIEHHBIE B YCTAaHOBJICHHOM TIOPSIKE
apxuBHble crpaBku (IIpunoxxkenne Ne 1) WM KONMMM apXUBHBIX JOKYMEHTOB
TI0 3a1pocy;

- BBIIAIOT B YCTAHOBJICHHOM IIOPSIIKE apXUBHBIC JOKYMEHTBHI B IEISIX
CITy’>keOHOTO M MTPAKTUIECKOTO UCTIOIB30BaHUs I pabOThl B TIOMEIIICHUH apXHBa.

3.2.5. Kaaplii HCMIOJHUTENh BBHITIOTHSICT BO3JIOKEHHBIE HAa HETO 3aJadd
¥ QYHKITMHM B paMKax CBOCH KOMIIECTCHIIHH.

4, IIpaBa U OTBETCTBEHHOCTH

4.1. Kaxnoe mnoapazaenenne KopnopaTHBHOTO  YHHUBEPCHUTETa  HECET
OTBETCTBEHHOCTh 3a BEJICHHE M COXPAaHHOCTb apXuBa B 00bBEME JOKYMEHTOB,
00pa30BaBIIUXCS B MPOIIECCE JIEATETLHOCTH JIAHHOTO MO/IPa3/IeTICHUS.

4.2. KoHTposnb 3a BEICHHEM M COXPAHHOCTHIO APXHMBHBIX JOKYMEHTOB
Mo/ipa3/ieNICHuUs: BO3JIOKEH Ha PYKOBOJIUTENSI JAHHOTO MOPa3eIICHHUS.

4.3. Jlunmo, OTBEeTCTBEHHOE 3a BeAeHue apxuBa KopropatuBHOro
YHUBEPCUTETA, HECET OTBETCTBEHHOCTD 32 BBIMOJIHEHUE BO3JIOKEHHBIX Ha apXUB 3a]1a4
U QYyHKIUHA.

4.4. 3a yrpary U mop4y JOKYMEHTOB JIOJDKHOCTHBIE juiia KopropatuBHoro
yHuBepcuteta (mupexkrtop KopropaTMBHOIO YHHUBEPCHUTETa, MEPBBIA 3aMECTHUTENb
TUPEKTOpa — HadalbHUK EIWHOTO 1IeHTpa opraHuzanuu mnpodecCuOHaTLHOTO
OOy4eHHsI U  JONOJHUTEIBHOTO  OOpa3oBaHMs, 3aMECTUTEIH  JTUPEKTOpa
KopnopatnBHoro yHuBEpcUTETa) HECYT OTBETCTBEHHOCTh B  COOTBETCTBHUH
C IEUCTBYIOIIUM 3aKOHOIATEIHCTBOM.

5. 3aka0unTeIbHbIE MOJ0KEHUS

5.1. Hacrosmee IlonoxxeHre BBOAWTCS B JCUCTBUE MPHUKA30M JAUPEKTOpa
KopriopaTuBHOr0 yHHBEpPCUTETA.

5.2. Hacrosamee IlonoxeHne MOIJIEKUT MEPECMOTPY B Cllydae BHECEHUS
U3MEHEHHM B 3akoHozarenbCTBO Poccuiickon denepanyu M B HMHBIX CIydasX,
HEOOXOJMMBIX JUIsl OpraHU3alk 00pa30BaTEILHOTO MpoIlecca, MyTeM pa3paboTKu
JIOTIOJTHEHUH K TaHHOMY [10J10KE€HUI0 WM YTBEPKIACHHS HOBOW PEIAKIIH.

5.3. Bompocwel, He Hameamwue OTpakeHHs B HacTosieMm [lonoxenun,
pPEryJupyroTCs B COOTBETCTBUM C JEHCTBYIOIIMM 3aKOHOIATENBCTBOM Poccuiickon
denepanum.
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